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NAMA SOP PENGELOLAAN INFORNASI WEB REFORMASI BIROKRASI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 81 Fahun 2010 tentang Grand Design
Reformasi Birokrasi 2010-2025

Reformasi Birokra

i Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birorasi Nomor 26

Tahun 2013 tentang Pedoman Evaluasi Pelaksanaan Reformasi Birokrasi

4  Peraturan Bupati Buleleng Nomor 36 Tal
Pemeritah Daerah 2020-2024

5 Peraturan Bupati Buleleng Nomor 54 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Peraturan
Bupati Nomor 31 Tahun 2015 tentang Mekanisme Penyusunan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Buleleng

Peraturan Menteri Dalam Menteri Nomor 37 Tahun 2013 tentang Percepatan Pelaksanaan

2020 tentanyg Road Map Reformasi Birokrasi

1 Mampu mengoperasikan komputer
2 Mengerti dan memahami peratt
3 Mengerti tugas pokok dan fungsi dalan Tim

©tuan tentang Reformasi Birokrasi

¢

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP Penyusunan Upload Dokumen Siste

KETERKAITAN :
1 SOP Peraturan/Keputusan Bupati Buleleng 1 ATK
2 SOP Pengumpulan Data Kinerja Kahupaten Buleleng 2 Komputer/laptop/printer
3 ngan [nternet

‘
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AN : R

DI ORras!

T
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Dicatat, diagendakan dan diarsipkan dalam bentuk softtile dan hardfile




OP PENGELOLAAN INFORIVIASI WEB REFORMASI BIROKRAS!

NO Aktivitas i Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Kabag. Org Kasubbag. Staf Kelengkapan Waktu Output
1 Menugaskan Kasubbag untuk mempublikasikan bahan
publikasi ke web reformasi birokrasi Rilis, foto 15 menit |Naskah dan foto
2 IMenugaskan Kasubbag untuk memproses berita Disposisi 15 menit Disposisifinstruksi
Kasubbag menelaah dan meneliti, memeriksa syarat
3 |kelengkapan untuk pemberitaan dan memerintahkan staf z.mmr%._..,o.o i 60 menit Disposisi/instruksi
mempublikasikan ke web reformasi birokrasi sposist
1 |Staf membuat dan mengedit ita _ Nakskah, foto 50 menit Konsep laporan berita
Staf menyampaikan sonsep berita untuk disoreks: dan paraf \/
; 2
bl hialiion cad bl dikerbalican K Konsep laporan berita 30 menit Laporan berita
6 Kasubbag menyampaikan konsep berita ke Kabag untuk . g 5
dikoreksi dan paraf, apabila belum sesuai dikembalikan LOPOEImuer Lxmeest Haporan arta
. |Menugaskan Kasubbag untuk memproses publikasi berita ke
T Liob raforoast bivokidst Laporan berita 10 memit Laporan berita
o Menugaskan Staf untuk memproses publikasi berita ke web
reformasi birokeas jt— Laporan berita 10 manit Laporan berita

Laporan bernra




